. RCIStOI:
instituutti

Digitaidot haltuun -verkkokurssi

ITSENAINEN VERKKO-OPISKELU ( i KOULUTUKSEN KESTO 20 H

Kehita perusdigitaitojasi ja varmista, etta parjaat nykypaivan llmoittaudu
tydelamassa ja arjessa! Talla verkkokurssilla opit taitoja tietokoneen Alkaa viimeistaan
kayttoon, tiedonhallintaan ja digitaaliseen vuorovaikutukseen. Kurssilla
voit suorittaa Tieken digitaitojen osaamismerkin, joilla saat tunnustuksen O] JOUSTAVA ALOITUS

osaamisellesi.

Hinta € 200 +alv255%

Verkkokurssi sisaltaa:

| |g| I ::'IQIE Laajuus

VIDEOLUENTOUA  HARJOITUSTEHTAVIA Kurssiin sisaltyy harjoitustehtavia ja
itsenaista verkko-opiskelua n. 20 h.

Verkkokurssin avulla parannat digitaitojasi ja helpotat paivittdista tydskentelyasi. Opit Opiskelutunnukset ovat voimassa 3 kk.
kayttamaan tietokonetta ja verkkoyhteyksia varmemmin, hallitsemaan tiedostoja ja

Tulosta / tallenna (PDF)

dokumentteja tehokkaasti sekd hydodyntamaan digitaalista viestintaa. Opit myos
tietoturvan ja yksityisyyden suojan perusperiaatteet, jotta osaat suojata henkilokohtaisia ja
tyopaikan tietoja digitaalisessa ymparistossa.

Kurssin suoritettuasi:

@ Osaat tietokoneen peruskayton ja hallitset yleisimmat ohjelmistot.
(& Ymmarrit paremmin tietoturvan ja yksityisyydensuojan perusperiaatteet.
G;‘ Sinulla on hyvat digitaidot, joita voit hyodyntaa tyoelamassa ja arjessa.

@ Voit halutessasi suorittaa Tieken osaamismerkin, joka antaa tunnustuksen digitaitojen
hallinnasta.

Kurssi sopii kaikille, jotka haluavat parantaa perusdigitaitojaan ja oppia kayttamaan
digitaalisia tyokaluja sujuvasti. Se on erityisesti hyodyllinen, jos tyoskentelet toimisto- tai
asiantuntijatehtavissa, joissa digityokalujen hallinta on tarkeaa. Voit edeta kurssilla omassa
tahdissasi ja opiskella oman aikataulusi mukaan.
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4+ KOULUTUKSEN SISALTO

Koulutuksen sisalto

Kurssin aikana opit muun muassa seuraavat perusdigitaitojen osa-alueet:

» Laitteiden valinta ja kaytto

o Viestinta ja asiointi digitaalisessa ymparistossa

« Vastuullinen ja turvallinen toiminta digitaalisessa ymparistossa
« Oman tyon organisointi ja suunnitelmallinen tyoskentely

+ MAKSU JA EHDOT

Maksu ja ehdot

Osallistumismaksu laskutetaan yhdessa erassa tai sen voi maksaa verkossa.

Verkkokurssien osallistumista ei voi peruuttaa sen jalkeen, kun kayttajatunnukset on luovutettu opiskelijalle.

Kaipaatko lisdtietoa? Ota yhteyttd, autamme mielellamme
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