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TIETOSUOJASELOSTE — PK Urahuoltamo - ESR-hanke

Rastor-instituutti ry:n konserni

Revontulentie 7, 02100 Espoo

Pk Urahuoltamo — ESR-hankkeen urasuunnittelupalveluiden yhteyshenkil6(t): Paivi
Puhakka, Maija Tahkola, .

Yhteystiedot: etunimi.sukunimi@rastorinst.fi

Tietosuojavastaava: tietosuoja@rastorinst.fi

Tietojen kasittelyn tarkoituksena on Rastor-instituutti ry:n konserniin kuuluvien
organisaatioiden ESR-hankkeeseen liittyvien urasuunnittelupalveluiden liittyvien
tietojen kasittely. Tietojen kasittelyyn sisdltyy urasuunnitteluiden suunnittelu ja
tuottaminen, laatuun liittyvien kyselyiden toteuttaminen ja hankkeeseen liittyvien
toimintatietojen kerddminen, hankkeen aikainen markkinointi, liilketoiminnan
suunnittelu ja kehittdminen.

Henkilotietojen kasittelyperusteena ovat asiakassuhteen hoitaminen
urasuunnittelupalveluiden kautta (sopimus).

Rekisteri voi sisaltda seuraavia tietoryhmia:

e Urasuunnitteluun osallistuvan perustiedot (ml. yhteystiedot)

e Mahdolliset tydkokemukseen ja koulutustaustaan liittyvat tiedot

e Tyoskentelyalustan kayttoon liittyvat tiedot, esimerkiksi alustan
mahdollistamat teksti-, dani- ja kuvaviestit

e Liitetiedostot (esim. CV, kuva)

e Mahdollinen IP-osoite ja maantieteellinen sijainti etdyhteyksissa

Kaikkia tietoryhmia ei sovelleta kaikkiin rekisterdityihin.

Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan, tai
palveluiden tuottamiseen osallistuvilta yhteistyokumppaneilta (esim.
tyollisyyspalvelut, oppilaitokset).

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei paasadntoisesti luovuteta konsernin tai
palveluiden tuottamiseen osallistuvien osapuolten ulkopuolelle.

Mahdollisissa palveluiden toteutukseen liittyvissa palautekyselyissa vastauksia
kasitellaan ja raportoidaan anonyymisti.
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Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilorekisteristd maaraytyy
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain perusteella. Sen mukaan
luovutuksensaajalla tulee olla oikeus tallettaa ja kayttaa luovutettavia
henkil6tietoja.

— Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointia tai mielipide- ja

markkinatutkimusta varten.

— Konserni voi luovuttaa tietoja tieteellistad tutkimusta varten
tietosuojalainsddaddannoéssa mainituin edellytyksin. Salassa pidettavia

tietoja voidaan luovuttaa vain rekisterdidyn suostumuksella tai
yksittaistapauksissa erikseen pyydettavalla luvalla (Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta).

—Julkiset yksilointi- ja yhteystiedot voidaan luovuttaa tietosuojalainsaadannon
mukaisesti, jollei rekisterdity ole kieltanyt itseddn koskevien tietojen kerdamista ja
luovuttamista. Henkilokohtaistamisen yhteydessa kysytaan, saako tietoja luovuttaa
opintojen edistdmiseksi.

— Tietojen mahdollinen luovutus/siirto esimerkiksi Tilastokeskuksen, KELAn, OPH:n
(esim. KOSKI-palvelu), tai tydvoimaviranomaisen jarjestelmiin viranomaistiedon-
keruiden mukaisesti

— Muut mahdolliset luovutukset lain edellyttamissa tapauksissa viranomaisille.

Tietoja ei padsaantoisesti siirreta EU-/ETA-alueen ulkopuolelle. Mikili siirto on
tarpeellinen tietojen kasittelyn teknisen toteuttamisen kannalta, perustuu
mahdollinen henkil6tietojen siirto tietosuojalainsaadantéon (Esim. EU-komission
mallisopimuslausekkeet (TSA 2016/679, 46. 2 c artikla).

Rekisterinpitdjan ja sen mahdollisten tietotekniikkakumppanien tietoverkko ja
laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu useilla eri teknisilla ja toiminnallisilla
ratkaisuilla. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa.
Jarjestelmasta tulostetut henkilGtietoja sisaltavat tulosteet sailytetdan siten,
etteivat ulkopuoliset niitd nde ja siten, ettei niitd voida vahingossa tai laittomasti
havittda, muuttaa, luovuttaa, siirtda tai muutoin laittomasti kasitella.
Jarjestelmasta tulostetut henkilotietoja sisaltavat tulosteet havitetaan
tuhottavien aineistojen mukana. Ty6tiloissa liikkumista valvotaan kulkuluvilla.
Tietojen kasittelyoikeudet on rajattu kayttdjaryhmittain.

Hankkeeseen liittyvia aineistoja sailytetdan viisi vuotta hankkeen paattymisesta,
tai niin pitkaan, kuin on tarpeen lakisaateisten vaatimusten tayttamiseksi, tai
mikali kasittelylle on muu lainmukainen peruste.

Rekisteroidylld on oikeus pyytda hanen tietojaan poistettavaksi aikaisemmin,
kuin edelld on maaritelty (kts. “rekisterdidyn oikeudet”).
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Alla lueteltuihin rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot tulee tehda kirjallisesti
konsernin dokumenttipohjia kdyttden. Pyynnon yhteydessa rekisteroity tulee
tunnistaa. Rekisterdidyn oikeuksia koskevat tiedustelut voi [ahettda osoitteeseen
tietosuoja@rastorinst.fi.

Paasy tietoihin

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja saada niista
kopiot. Jos tietoja kasitelldan, rekisteroidylla on oikeus saada EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (679/2016) 15 artiklassa mainitut tiedot. Niiden
henkil6tietojen osalta, joihin rekisteroidylla ei ole kayttooikeuksia jarjestelmien
kautta, voi rekisteroity tehda tarkastuspyynnon rekisterinpitajalle.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Niiden
henkilotietojen osalta, joihin rekisteroidylla ei ole kdyttooikeuksia jarjestelmien
kautta, voi rekisteroity tehda tarkastuspyynnon rekisterinpitajalle.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisteriin tallennettujen tietojensa poistamista,
ellei tietojen sdilyttamiselle ole perustetta edellyttaen, ettd jokin EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (679/2016) 17 artiklan mukaisista vaatimuksista tayttyy.
Rekisteroidylla on myds oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya,
jos kyseessa on jokin EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) 18 artiklassa
mainituista asioista. Niiden henkil6tietojen osalta, joihin rekisteroidylla ei ole
kayttooikeuksia jarjestelmien kautta, voi rekisterdity tehda poistopyynnon
rekisterinpitajalle.

Oikeus rajoittaa kasittelya

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja rajoittaa rekisterdidyn
henkildtietojen kasittelya, mikali tdhan on perusteet. Pyynto tulee tehda
kirjallisesti olemassa olevia konsernin dokumenttipohjia kdyttaen.

Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa rekisteroitya koskevien henkilotietojen
kasittelya, mikali tdhan on perusteet. Pyynto tulee tehda kirjallisesti olemassa
olevia konsernin dokumenttipohjia kdyttden.

Oikeus siirtaa tiedot

Rekisteroidylla on oikeus siirtdd henkilotietonsa koneellisesti luettavassa
muodossa. Pyynto tulee tehda kirjallisesti olemassa olevia konsernin
dokumenttipohjia kdyttaen.

Oikeus peruuttaa suostumus tietojen kasittelyyn

Jos henkil6tietojen kéasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus
milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa. Pyynto tulee tehda kirjallisesti
olemassa olevia konsernin dokumenttipohjia kdyttden. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.
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Oikeus valittaa valvovalle viranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus valittaa henkilotietojen kasittelyn epakohdista
rekisterinpitajalle, henkilotietojen kasittelijalle tai valvovalle viranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd haneen liittyvassa henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta (679/2016).

Rekisterdidylld on oikeus kieltda rekisterinpitajaa kasittelemastd hanta itsedan
koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntid ja muuta suoramarkkinointia seka
markkina- ja mielipidetutkimusta varten. Kielto tulee tehda sahkoisesti tai
kirjallisesti tietosuojaselosteessa mainitulle yhteyshenkildlle. Jos olet asettanut
itseasi koskevan markkinointikiellon, sdilytamme tiedon kiellosta
markkinointirekisterissamme.

Rekisterinpitdja ei tee automaattiseen kasittelyyn perustuvia paatoksia.



